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| PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION DE PRUEBAS SELECTIVAS

ACCESO A LA INSTALACION DONDE TENGA LUGAR LA PRUEBA

Punto de control: Puerta de acceso a la instalacion.

Debera colocarse un CARTEL PLASTIFICADO en el que se indicara:

"EN VIRTUD DE LA NORMATIVA VIGENTE, SE RUEGA A TODOS/AS LOS/AS ASPIRANTES CUMPLAN
LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD HIGIENICO-SANITARIAS Y EVITEN AGLOMERACIONES.
UNA VEZ DENTRO DEL RECINTO SIGAN LAS INSTRUCCIONES Y LAS SENALIZACIONES
CORRESPONDIENTES EN EL EDIFICIO Y MANTENGAN LA DISTANCIA DE SEGURIDAD".

La persona que se encuentre en el punto de control, antes de dar paso al edificio al siguiente
aspirante, comprobara que el que le ha precedido se ha adentrado varios metros en el interior. Se
comprobara también el uso y colocacidon correcta de la mascarilla y debera verificarse que sea sin
valvula y deberan mantenerla puesta en todo momento hasta su salida tras la celebracién de la
pruebas selectivas. Si alguien intenta acceder sin mascarilla, bien por no tenerla o por estar incluido
en las excepciones contempladas en la ley, se le permitird acceder al recinto, pero se le indicara que
se coloque en un lugar apartado, y que espere hasta contactar con la persona responsable. Habra
un cartel marcando la zona de espera, con espacio para varias personas, que estara situada a la
vista de la persona que controla el acceso, pero alejada al menos 2 metros de las personas que
estan accediendo.

En este caso, la excepcionalidad de uso de la mascarilla debera ser comunicada con caracter previo
a la realizacién del ejercicio al organismo oficial convocante por los medios y mecanismos indicados
en la convocatoria, junto con la documentacion acreditativa, de la que podra solicitarse ampliacion o
mejora para la completa justificacion de la situacion médica alegada. Para estas personas se
articulara una gestion individualizada en el acceso.

El uso de ascensores estara limitado a personas con movilidad reducida.

En el exterior de la puerta del espacio donde se vaya a celebrar la prueba se colocara una mesa, con
un tamano suficiente que permita mayor distancia ente el personal colaborador y el aspirante (mesa
de tamafio doble al habitual), con un dispensador de gel de manos desinfectante, que sera utilizada
para que la persona opositora deposite el DNI o documento acreditativo de su identidad a efectos de
iniciar las tareas de identificacion de aspirantes y de acceso al aula. La persona que controla el
acceso al aula, utilizando mascarilla y guantes, desarrollara las labores de identificacion indicando al
opositor, antes de acceder al aula, que deposite en la mesa su DNI o documento acreditativo de su
identidad, y que se retire de manera que pueda observarse la distancia minima de seguridad, y se
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quite la mascarilla, al objeto de poder identificar visualmente que la persona se corresponde con la
fotografia que aparece en su documento de identidad. Una vez identificado documental y
visualmente, se le pedira que se vuelva a colocar la mascarilla y que se acerque para recoger su
documento acreditativo de identidad de la mesa. Cumplimentado el tramite, se permitira el acceso
al aula, indicandole que debera ubicarse en las mesas libres habilitadas mas alejadas de la puerta
para evitar cruces innecesarios. Se le comunicara al entrar la necesidad de que conserve sus
pertenencias consigo.

Durante el desarrollo de esta fase, el tribunal observarad especialmente en todo momento las
medidas higiénicas de higiene de manos con gel desinfectante antes de la manipulaciéon de material.

Antes del acceso al aula de los/as aspirantes.

El tribunal, debera verificar que disponen de todo el material necesario para el desarrollo de la
prueba y han realizado los controles oportunos. Entre ellos es importante comprobar:

- Disponer de gel hidroalcohdlico.

- En cada mesa se habra dispuesto antes del acceso de los/as aspirantes los folios/cuadernillos de
respuestas/hoja de examen tipo test, en funcion del tipo de prueba, para evitar el reparto una vez
ubicados los/as opositores.

- Se mantendra la ventilacién natural siempre que el aula disponga de ella. En caso de ventilacion
mecanica, deberd mantenerse abiertas algunas ventanas y, en todo caso, aumentar la renovacién
con aire exterior. Las aulas deben ser ventiladas con anterioridad a su uso. En cualquier caso, cada
30 minutos se debera hacer una ventilacién “extra” con aperturas de ventanas de una duracion de 5
minutos. Las puertas de las aulas deben permanecer abiertas.

a) Instrucciones previas al comienzo formal del ejercicio.
El tribunal realizara el llamamiento a la hora prevista para la realizacion del ejercicio.
b) Durante el desarrollo se debera cuidar que:

Primero: Se deberd utilizar mascarilla por las personas concurrentes, aunque pueda garantizarse la
distancia interpersonal de seguridad de 1,5 metros, durante todo el desarrollo del ejercicio.

Segundo: Se deberd mantener la posicion de las mesas/sillas especificamente dispuestas para
conservar la distancia de seguridad minima entre participantes.

Tercero: Las pertenencias personales de los/as aspirantes deberan permanecer apartadas en sus
mochilas, bolsos, etc., que dejaran cerrados, depositandolos en los lugares que indique el personal
en funciones de vigilancia, siempre manteniendo la distancia minima de seguridad con las
pertenencias de otros/as opositores, y existiendo prohibicién de volver a tocarlas hasta la
finalizacion del examen.

Cuarto: A aquellos/as aspirantes que soliciten certificado de asistencia, lo deberan comunicar al
Tribunal, que tomara nota de la peticion, indicandole que lo recibird en el correo electrénico que
figura en su solicitud de participacion.

Quinto: En caso de no acudir algun aspirante, el material sobrante se incluird en un sobre indicando
esta circunstancia y no se reutilizara hasta transcurridos 6 horas desde la manipulacion.

c) Entrega de cuestionarios de examen o realizacion de sorteo

La secretaria del tribunal del aula, provista de guantes y mascarilla, abrird los paquetes precintados
que contienen los cuestionarios o cuadernillos del examen, e ird depositando el cuestionario o
cuadernillo en la mesa de cada aspirante.

d) Desarrollo del ejercicio.
Durante el desarrollo del ejercicio el tribunal vigilara que se mantengan todas las medidas recogidas
los apartados precedentes.

Si durante el desarrollo del examen, los miembros del tribunal observaran a algun participante con
sintomatologia sospechosa de COVID-19 (tos frecuente, estado febril...), debera advertirlo a la
persona designada por la organizacién a tal efecto, a fin de que este proceda segun el protocolo
establecido mas adelante para la gestidén de incidencias.
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En todo momento debe controlarse el uso de mascarillas por todos los/as asistentes; el uso del gel
hidroalcohdlico; que no se compartan objetos personales ni se ubiquen juntas pertenencias de
diferentes personas; y la ventilacidon del aula con las ventanas (en su caso) y puertas abiertas.

El/a aspirante que vaya finalizando la prueba, levantara la mano y esperara que algin miembro del
Tribunal se acerque a recogerlo, para efectuar las labores de recogida de manera mas ordenada,
evitando la formaciéon de grupos. Entregado el examen, recogera sus pertenencias y documento de
identidad, y saldra del aula dirigiéndose a la salida del edificio siguiendo la sefializacidn, sin
detenerse, circulando por el circuito balizado, o en su defecto junto a la pared derecha del pasillo,
dejando el lado izquierdo para el sentido contrario, hasta alcanzar la puerta habilitada como salida,
manteniéndose en todo el recorrido con la mascarilla puesta y respetando la distancia minima de
seguridad. El procedimiento continuara individualmente para que, de uno en uno y de forma
sucesiva, se levante la mano indicando la finalizacion del ejercicio, se espere instrucciones para
dejar el asiento asignado, se deposite el examen, se recojan las pertenencias personales y el
documento de identidad, y se salga del aula, quedando el resto de personas que han terminado
sentados a la espera de dicha autorizacion para completar la entrega del examen, y demas
operaciones descritas hasta la salida del aula de forma especialmente ordenada.

Cinco minutos antes de la finalizacion del tiempo de examen, a los opositores que todavia
permanezcan en el aula se les avisara de que ya no se permitird que abandonen el aula hasta la
finalizacion del tiempo del examen, y que deberan permanecer sentados hasta entonces.

Cuando finalice el tiempo establecido para la realizacion del ejercicio, el responsable del aula les
indicara que deben permanecer en sus asientos, comenzara a recoger los ejercicios y se cerciorara
de que se entregan por todos los/as participantes. Constatada esta circunstancia, indicara a los/as
aspirantes que salgan del aula de manera escalonada, comenzando por los opositores que se
encuentren mas cerca de la salida del aula, controlando en todo momento que se mantiene la
distancia minima de seguridad. Abandonaran el aula dirigiéndose a la salida del edificio, sin
detenerse y siguiendo la sefializacion por el circuito balizado, o en su defecto, circulando junto a la
pared derecha del pasillo, dejando el lado izquierdo para el sentido contrario, hasta alcanzar la
puerta habilitada como salida, manteniéndose en todo el recorrido con la mascarilla puesta y
respetando la distancia minima de seguridad, vigilandose su cumplimiento por el personal
colaborador.

Una vez hayan abandonado el aula todos los opositores se procedera al ensobrado de los examenes,
siguiendo la operativa establecida por la organizacion para cada ejercicio del proceso selectivo. Este
ensobrado se realizara en la mesa de la persona que actle como secretaria, que debera llevar en
ese momento mascarilla y guantes protectores, asi como el resto de los miembros del tribunal que
puedan estar auxiliando en esas tareas.

En caso de que el edificio lo permita, por cada planta se habilitard una salida independiente que
estara sefializada verticalmente vy, si resultara posible, horizontalmente. Si no resultara posible, en
las salidas de las plantas y en las escaleras de los edificios se ubicara personal que se encargara de
evitar las aglomeraciones en la salida del edificio.

En la planta baja, la salida se realizara por una puerta distinta de la entrada, debidamente
sefializada y separada. Si Unicamente existiese una puerta de acceso se usara para la entrada al
edificio y, una vez comenzado el ejercicio y trascurrido el tiempo establecido para la salida del aula,
como puerta de salida. En ningln momento se usaran de forma indistinta, salvo que puedan
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arbitrarse medidas para canalizar los flujos de entrada y salida garantizando la distancia de
seguridad.

GESTION DE INCIDENCIAS

A. Incidencia 1. Control de accesos a los aseos.

Para el acceso a los aseos, en todo caso, antes del inicio del ejercicio, y que deben contara con la
sefalizacién establecida anteriormente, los/as opositores deberan solicitarlo previamente, y una vez
autorizados, acudiran con mascarilla y manteniendo la distancia minima de seguridad, acompafiados
de una persona del personal colaborador también con mascarilla que verificara el aforo antes de
permitirle el acceso. Antes de salir del aula para dirigirse a los aseos la persona solicitante debera
proceder a la desinfeccion de manos con gel hidroalcéholico. Una vez de vuelta al aula, el personal
acompanante solicitara al opositor que proceda de nuevo a la desinfeccion de manos con el gel
hidroalcéholico que se encuentra dentro del aula.

B. Incidencia 2. Personas con sintomatologia de COVID-19.

No deben acudir al examen aquellos/as aspirantes que presenten sintomas compatibles con el
COVID-19 (fiebre -37,5°-, tos, dolores musculares, cefaleas, diarreas, dolor toracico, dolor de
garganta (odinofagia), pérdida de olfato (anosmia), pérdida del gusto (ageusia), sensacion de falta
de aire (disnea), etc.), debiendo contactar con los servicios sanitarios del SESPA a través de los
teléfonos y app habilitados, asi como aquellos que sean casos confirmados o aquellos que deban
permanecer en cuarentena por contacto estrecho con un caso confirmado, sospechoso o probable,
los que se encuentren pendientes de los resultados de pruebas diagnosticas por este motivo. Estas
personas deberan seguir las condiciones de aislamiento o cuarentena que les sean indicadas desde
los dispositivos asistenciales o de salud publica, no pudiendo abandonar su domicilio o lugar de
aislamiento o cuarentena en ningln caso, salvo autorizacion expresa del servicio sanitario
correspondiente.

Correspondera a la organizacion la adopcion de las decisiones motivadas que estime pertinentes,
conforme a los principios de precaucién y seguridad para la salud publica de todas las personas
asistentes a las pruebas.

Cuando un aspirante manifieste de forma repentina sintomas compatibles con la COVID-19 durante
su presencia en el ejercicio del procedimiento selectivo debera informar inmediatamente a los
miembros del tribunal presentes en el aula, y serda conducido/a a un espacio de aislamiento (con
ventilacion adecuada) previamente determinado, hasta su valoracién, manteniendo en todo
momento las medidas de distanciamiento y uso de mascarilla quirlrgica. No obstante, también de
oficio se puede intervenir si se observara sintomatologia compatible. Conforme al protocolo
establecido, los casos sospechosos de infeccion por COVID-19 durante el desarrollo de las pruebas
seran comunicados de forma inmediata a la persona responsable de las medidas Covid-19 de la
Organizacion.

La valoracion de las personas “sospechosas” se podra realizar mediante el contacto con los teléfonos
habilitados por el SESPA, o por otro medio establecido por la organizacion que incluya una
valoracion sanitaria de la persona sospechosa. Debiendo actuarse posteriormente conforme a esta
valoracion, sin la cual no debera volver al aula de realizacion de las pruebas.

En el caso de que por un/a participante se haya comunicado estar afectado por COVID-19, se hara
constar esta circunstancia en el listado de control de acceso al edificio.

Con caracter previo a la realizacién de los ejercicios en la pagina web o por el medio mas adecuado
se publicard una nota informativa con, al menos, el siguiente contenido informativo para los
participantes:

- Hora de acceso al edificio, o lugar o medio donde esta informacidén se encuentra accesible. En
funcion del proceso la citacion podra desarrollarse por aula o de forma personalizada.

- No se permitira el acceso al recinto de personas no convocadas a la prueba.

- La informacidon del aula asignada no se encontrara disponible en el acceso al centro, a fin de
eliminar la existencia de carteles informativos que puedan generar acumulacion de personas.

- Las personas aspirantes deberan ir provistas del material necesario para la realizacion del ejercicio,
incluido boligrafos, sin que se permita compartir objetos personales.

- Deberan utilizarse preferentemente las escaleras. El ascensor limitard su uso exclusivamente a las
personas con movilidad reducida. Deberd mantenerse, en todo caso, la distancia minima de
seguridad.

- El uso de la mascarilla es obligatorio para acceder al recinto y durante el desarrollo del ejercicio se
requerira el uso obligatorio de mascarilla. Cualquier persona a la que no le sea exigible su uso,
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debera acreditarlo mediante el correspondiente certificado médico, con antelacion a la celebracion
del ejercicio. El personal colaborador verificara que se cumple esta normativa durante todo el tiempo
que dure el desarrollo de los ejercicios, y realizara las advertencias que procedan.

- No se permitira el acceso al bafio una vez iniciado el ejercicio. Al objeto de minimizar los contactos
entre los/as opositores, el acceso se producird de forma individual y garantizando en todo caso el
aforo maximo permitido.

- En atencién a las medidas fijadas por las autoridades sanitarias, no deberan acudir a la sede
designada para la celebracion del ejercicio aquellas personas afectadas por la COVID-19. Dicha
circunstancia debera ser puesta en conocimiento de la organizacion con antelaciéon a la celebracién
del ejercicio, en los términos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

- Una vez dentro del edificio, las personas aspirantes mantendran las correspondientes medidas
higiénico-sanitarias y seguiran las indicaciones al respecto tanto de la sefalizacién como, en su
caso, del personal colaborador.

Entre las principales se incluyen:

Evitar tocarse la nariz, los ojos y la boca.

- Al toser o estornudar, cubrase la boca y la nariz con el codo flexionado.

-Usar pafiuelos desechables para eliminar secreciones respiratorias y depositarlos tras su uso en las
papeleras con bolsa o contenedores protegidos con tapa.

- Evite darse la mano y otras muestras de saludo que comporten contacto fisico estrecho.

- Lavado de manos de forma frecuente y meticulosa, con agua y jabdon o en su defecto con gel
hidroalcohdlico. A tales efectos, se encuentra disponible un dispensador en todas las aulas.

- Mantenga en todo momento la distancia de seguridad.
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